横幅审批、活动场地、活动中心物品借用审批说明
横幅审批：

1、审批范围：行云、清风、流水三个食堂；

2、要求提前三天以上提出申请；

3、禁止纯粹商业性的横幅悬挂申请；

4、同一横幅悬挂几个地点必须填写几个申请单；

5、横幅悬挂审批单为一式两联，经由团委405办公室签字后交至校学生会督察部413（周一-周五的每天下午5-6点值班）；

6、横幅悬挂每学期不得违规三次，凡违规三次者本学期不得再悬挂任何横幅；

7、小型以及内容意义不是很大的活动原则上不再审批横幅；
场地审批：

1、活动场地的范围：为清风苑广场、行云苑广场、流水苑广场和三楼大学生活动中心；

2、一般活动要求提前三天以上提出申请，小型非商业性活动（例如只占二、三张桌子面子等的活动）无需来团委申请，学院团总支同意后向保卫处申请即可；
3、室外场地如果涉及搭建舞台问题，同时只能批准一个，如果出现的室外活动需要搭建舞台请申请人自己解决，有舞台音响等效果的只能安周五和周六、周日时间申请，周一至周五不进行审批，影响到学生和教师的正常休息和办公；

4、以上活动审批的时间限制在非教学时间（周一至周五的中午12：00-13：30；周二、四的12：00-18：30；周五的晚上18：30-22：00，周六全天和周日的07：00-18：30）；活动少于400人的有学院审批即可，但只能中午在广场适用；

5、一般不批准食品、药品、医疗保健品、展销、推销、书展（需要市文化局审批）等类型的活动；

多功能厅审批：

1、多功能厅一般性的小型活动将不再批准，如一些活动已经批准，如果遇到重要事件需要使用，将以重要事件为重，请大家见谅；
2、使用多功能场地必须提前三天进行审批，由于多功能厅的容量有限（大致可容纳100-150号人），超过该人数的活动请另选择场地；
3、活动审批时间为周一至周五的晚上18：30-22：00，周六全天和周日的07：00-18：30）；
4、使用前请于团委朱师傅联系（15988147980），负责动功能厅的开放和设备管理使用。
物品借用：

1、因本活动中心海报版数量有限，且为校学生会、校社团联合会、校艺术团等校学生组织所购买，所以只限以上学生组织借用，其他学院组织请向本学院借用；
2、桌椅、青志帽子等借用必须提前三天申请，申请后请以学生活动中心107联系（每周一——周五下午的5点-6点值班，其余时间不借用，故请提早和107联系，商量好借用事宜）；
备注：

1、以上所有审批批须有学院团总支（党总支）或者主管人员（学生会、社团联合会、校艺术团等分管老师）签字后方能审批；

2、所有活动的单子请自行去商大青年网-文件下载-横幅审批、活动场地审批以及物品借用单表格下载（http://youth.zjgsu.edu.cn/action/openfilelib?viewright=y&id=148），办公室不提供审批单子。
